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Kartarbete
4.3.1 Hantera
Stomnit D-nr Digitalt/papper public 360 Bevaras Diariet/nararkiv Kart och GIS Efter 5 ar Nej Dokument kring stomnét férvaras har
G \SBK\Kart GIS\4 Tianster\l Grunddata\9 Stomnat
4.3.2 Framstilla
och uppdatera
kartor
Bestallning nybyggnadskarta D-nr Digitalt/papper public 360 Gallras 5 &r Diariet/nararkiv Kart och GIS 1 Nej
Printad/digital nybyggnadskarta D-nr Digitalt/papper public 360 Bevaras Diariet/néararkiv Kart och GIS Efter 5 ar Bestallare Nej Situationsplanen som tas fram med nybyggnadskartan som underlag hanteras av Bygg-|
och milidavdelningen.
Grundkarta Nej Seks4.1.4
Fastighetsforteckning Nej Seks4.14
Systematisk forvaltning Gallras vid G Kart och GIS nej 0 Nej
Utdrag ur primérkartan som pdf Digitalt/papper G inaktualitet,
dock tidigast
inam D 3¢
Systematisk forvaltning  |dwg Gallras vid G Kart och GIS nej 0 Nej
Utdrag ur primarkartan som dwg G inaktualitet,
dock tidigast
2
Systematisk forvaltning  [Digitalt Gallras vid G Kart och GIS nej Bestillare 1 Nej Méanga tomtkartor tas ut av kund direkt frdn kommunens webb-karta. Dessa kartor
Tomtkarta G inaktualitet, har vi inte kontroll 6ver hur ménga och vilka. Inget sparas.
dock tidigast
inam 2 3r
Systematisk forvaltning | Digitalt Gallras vid G Kart och GIS nej 1 Nej
Bestallning av karta for enskilt s inaktualitet,
avlopp/strandskydd dock tidigast
inam 2 3r
Systematisk férvaltning  |Digitalt Gallras vid G Kart och GIS nej Bestallare 1 Nej
Karta for enskilt aviopp/strandskydd G inaktualitet,
dock tidigast
2
VA-kartor i form av dversiktskartor vatten, Systematisk forvaltning | Digitalt Bevaras Databas VA Efter 5 ar Ja Utdrag ur VA-banken gérs en géng per ar fér dessa typer vatten, spill, dag,
spill, dag, verksamhetsomraden verksamhetsomraden, skyddsomraden. Overldmnas till kommunarkivet i
skyd'dson'véden ’ pappersformat efter 5 ar.
Ledningskollen VA-kartor Systematisk forvaltning  [Digitalt Gallras nej VA Nej Dokument kring fragor fran ledningskollen hanteras som arbetsmaterial och gallras
t efter uopdragets
Systematisk forvaltning | Digitalt Bevaras* Kikarn Kart och GIS Efter 5 ar Nej * Rutin for att skriva ut Primérkartan saknas. Omvarldsbevakning for att hitta en
Primérkarta Public 360 tekniskt fungerande rutin pagar. Malet &r att kartblad ska kunna skrivas ut en gang per
Ar
4.3.3 Méta och
berékna
D-nr Gallras vid Diariet/nararkiv Kart och GIS Efter 5 ar 1 Nej
Bestallning av gransutvisning Digitalt/papper Public 360 inaktualitet,
dock tidigast
inom 1 3¢
Redovisning grénsutvisning D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nararkiv Kart och GIS Efter 5 ar Bestillare 1 Nej
D-nr Gallras vid Diariet/nérarkiv Kart och GIS Efter 5 ar 1 Nej
Bestéilning av ligeskontroll Digitalt/papper |Public 360 inaktualitet,
dock tidigast
1
Redovisning av l3geskontroll D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nararkiv Kart och GIS Efter5ar Bestallare Hanteras av Bygg- och miljdavdelningen.
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4.3.4 Ta fram
namn och adresser

Parm

ar

D-nr Underlag gallras | Diariet/nérarkiv Kart och GIS Nej
Remiss Digitalt/papper Public 360 2ar/
Namndérendet
houarac
Inkommande remissvar D-nr Digitalt/papper public 360 Gallras 2 ar Diariet/nararkiv Kart och GIS Nej
Beslut D-nr Digitalt/papper public 360 Bevaras Diariet/nararkiv Kart och GIS Efter 5 ar Nej
4.3.5 Se kultur och fritids IHP
Vagnamnsarende
4.3.6 Forvalta
forvérvat
kartunderlag
Ortofoton Digitala ortofoton Digitalt (t.e.x jpg, - Bevaras K \Ortofoton Kart och GIS Nej Originalleverans pa extern harddisk. Férvaras i skap hos Kart och GIS.
tiff)
Flygfotografier Digitala ortofoton S\fi\talt (t.e.x jpg, - Bevaras K \Flygbilder Kart och GIS Nej Originalleverans pa extern harddisk. Férvaras i skap hos Kart och GIS.
i
Laserdata Laserdata Digitalt (t.e.x jpg, - Bevaras K \Laserdata Kart och GIS Nej Originalleverans pa extern harddisk. Férvaras i skdp hos Kart och GIS.
tiff)
Hajdkurvor Digitala hojdkurvor Digitalt (dwg) - Bevaras K \Héjdkurvor Kart och GIS Nej Hojdkurvorna sparas aven ned i kartdatabasen
4.3.7 Ta fram
nyttjanderattsavtal
) . . D-nr Digitalt/pdf/papper Bevaras Diariet/nararkiv Kart och GIS Efter 5 ar Nej
Avtal, nyttjanderatts-avtal, kartavtal, tilliggsal Public 360
4.7 Drift,
underhall
och
reinvestering
ar
4.7.1 Ta fram
anlaggni |
Avtal D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diarieford akt VA-drift Efter 5 ar VA-drift Nej
Garnras via
inaktualitet,
dock tidigast nir
bjektet
Drift och underhalishandlingar Verksamhetssystem | Digitalt el Server VA-drift VA-drift Nej
riftas
ldngre/eller nytt
underhall ar
giart
Arsstatistik nya VA-ledningar Kronologiskt Papper G Bevaras Server VA-drift Efter 5 ar VA-drift Nej
Utredningar Kronologiskt Papper G Bevaras VA-drift Efter 5 ar VA-drift Nej
Reinvesteringar, bestallningar D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diarieford akt VA-drift Efter5ar VA-drift Nej
Remisser/samrad D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diarieférd akt/server |VA-drift Efter 5 ar VA-drift Nej
4.7.2 Utfora drift
och underhall
Beredskap for VA Kronologiskt Papper G Bevaras Handlaggare/server Efter 5 ar Handlaggare Nej
Besiktningsprotokoll D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diarieford akt VA-drift Efter5ar VA-drift Nej
Gallras nar
Bestallningar D-nr Digitalt/papper Public 360 bestéllningen ar | Handléggare VA-drift Efter5ar VA-drift Nej
utférd
Brandposter Kronologiskt Papper VA-banken Bevaras Handléggare Efter 5 ar Handlaggare Nej
Byggmoten, kallelser D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diarieford akt VA-drift Efter5ar VA-drift Nej
Byggméten, protokoll D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diarieford akt VA-drift Efter5ar VA-drift Nej
Byten och nyuppsittning av vattenmtare Fastighetsbeteckning Papper Future Bevaras Handlaggare/server |VA-drift Efter5ar Handlaggare Nej
VA-operat6r Gallras efter 10
Driftjournaler Digital/Parm Digitalt/Parm P Diarieford akt VA-drift Efter5ar VA-drift Nej
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entreprendr

DVD-filmer bl.a TV-inspektioner m.m D-nr Digitalt VA-banken Bevaras Server Systemagare Efter 5 ar VA-drift Ja
Gall id
DWG el. PDF filer VA-ledningar D-nr Digitalt VA-banken ) alras V_I Server VA-drift Efter 5 ar Handlaggare Ja
inaktualitet
Felanmilan/ synpunkter fran invénare Fastighetsbeteckning Digitalt Future Bevaras Diarieférd akt VA-drift Efter 5 ar VA-drift Nej
Lednings- rensningar, spolningar Kronologiskt Papper Gallras Handlaggare/server |VA-drift Efter 5 ar VA-drift Ja Om det &r dricksvatten
Reparation av spill- dag- och vattenledningar |Kronologiskt Papper Bevaras Tjansterum VA-drift Efter 5 ar VA-drift Nej
Skotsel av reservvattentadkt Kronologiskt Papper Bevaras Handlaggare/server |VA-drift Efter 5 ar VA-drift Ja
skatsel och underhall av pumpstation Kronologiskt Papper Bevaras Server VA-drift Efter 5 ar VA-drift Nej
Spolplan, dricksvatten Kronologiskt Papper Bevaras Server VA-drift Efter 5 ar VA-drift Ja
Alcontroll/VA-
Vattenanalyser Digital Digitalt/Parm 0:::;[’; / Bevaras forvaras inte Alcontrol Efter 5 ar VA-drift Ja info hamtas fran Alcontrol
Vattenmiitarbyten Kronologiskt Papper Future Bevaras Future Future Efter 5 ar VA-drift Nej
4.7.3 Hantera
. PR Kronologiskt Mail Bevaras nej VA-drift Efter 5 ar VA-drift Nej Se ocksa KS 01.06.05 Klagomal och synpunkter
Felanmilan/ synpunkter frdn invanare Future
Inkomna brev/mail D-nr Digitalt/papper public 360 Bevaras nej VA-drift Efter 5 ar VA-drift Nej
Polisanmalningar D-nr Digitalt/papper public 360 Bevaras nej VA-drift Efter 5 ar VA-drift Nej
Skadearenden, ersattningskrav p-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras nej VA-drift Efter 5 ar VA-drift Nej
Skrivelser fastighetsigare D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras nej VA-drift Efter 5 ar VA-drift Nej
4.7.4
Miljérapporter
D-nr
Driftenheten/VA
Braddning Digitalt Castor Bevaras Castor / Efter 5 ar VA-drift Nej
huvudmannen
D-nr
. - Driftenheten/VA . ) .
Arsrapport reningsverk Digitalt Castor Bevaras Castor Efter 5 ar VA-drift Nej
huvudmannen
D-nr Ja
A - Driftenheten/VA . )
Arsrapport vattenverk Digitalt Castor Bevaras Castor Efter 5 ar VA-drift
huvudmannen
4.8 Hantera
vatten och
aviopp
4.8.1VA-
utbyggnad
Upphandling Se KS 02.03 Upphandla kopa in
Informationsbrev D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar Alla Nej
D-nr Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar VA-enheten, Nej
Sevitutsavtal Digitalt/papper Public 360 annan myndighet
D-nr Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar VA-enheten, Ja
Avtal och ledningstillstand Digitalt/papper Public 360 annan myndighet
Slut och garantibesiktning D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar Projektledare Nej
Relationshandling D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar Projekl\ed?re, Ja
entreprendr
Konstruktionsritning D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar Projekl\ed?re, Nej
entreprendr
Byggmétesprotokoll D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar Projekl\ed?re, Nej
entreprendr
Geotekniska undersdkningar D-nr Digitalt Public 360 Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar VA-enheten Nej
Bankgaranti D-nr Digitalt Public 360 ?al\ras efter 10 [Public360 VA-enheten Efter 5 ar Projektledare Nej
ar
Bygglov D-nr Digitalt public 360 Bevaras Public 360 VA-enheten Efter 5 ar Projektledare Nej
Schaktningstillstand D-nr Digitalt Public 360 2ar Public360 VA-enheten Efter 5ar Projektledare, Nej
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Trafikanordningsplan D-nr Digitalt Public 360 2ar Public360 VA-enheten Efter 5 ar ijekt\ed?re, Nej
entreprendr
D-nr Digitalt 10 ar efter Public360 VA-enheten Efter 5 ar Projektledare, Nej
Spréangningstillstand Public 360 garanti tidens entreprendr
utedns
Kalkyler D-nr Digitalt Public 360 Vid inaktualitet |Public360 VA-enheten Projektledare Nej
Tidplaner D-nr Digitalt Public 360 2ar Public360 VA-enheten Projektledare Nej
Foton och filmer D-nr Digitalt Public 360 Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar Projektledare Ja Kan innehalla sekretess
D-nr Bevara 1 arkivex |Public 360 VA-enheten Alla Nej
Broschyrer Digitalt/papper Public 360 digitalt eller i Efter 5 ar
papper
Kommunikation av betydelse D-nr Digitalt Public 360 Bevaras Public 360 VA-enheten Efter 5 ar VA-enheten Ja Kan innehalla sekretess
Kontrakt/Avrop D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Public 360 VA-enheten Efter 5 ar Projektledare Nej Se KS 02.03 Upphandla képa in
Forbindelsepunktskartor Fastighetsbeteckning Digitalt Therefore Bevaras Therefore VA-enheten Alla Ja Kan innehalla sekretess
4.8.2 VA-
Ansékning forbindelsepunkt D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar VA-enheten Nej
Beslut D-nr Digitalt/papper public 360 Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar VA-enheten Nej
Debiteringsunderlag, férbindelsepunktskarta Fastighetsbeteckning Digitalt/papper Therefore Bevaras Digitalt arkiv VA-enheten VA-enheten Nej
Utredningsrapport, underlag Fastighetsbeteckning Digitalt/papper Therefore Bevaras Digitalt arkiv VA-enheten VA-enheten Ja Kan innehalla sekretess
VA-taxa Se KS 01.05.02 Besluta om taxor och avgifter
VAN Se Servicecenter
4.8.3 Hantera
domstolsérenden
Domslut D-nr Digitalt/papper public 360 Bevaras Public360 Domstol Efter 5 ar VA-enheten Nej
Foreliggande D-nr Digitalt/papper public 360 Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar VA-enheten Nej
Yttrande D-nr Digitalt/papper public 360 Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar VA-enheten Nej
Fullmakt D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar VA-enheten Nej
Vattendom D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar VA-enheten Nej
Tillstandsbeslut D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar VA-enheten Nej
4.8.4
Skadeanmalningar
Anmilan D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar VA-enheten Nej
Svar D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar VA-enheten Nej
Beslut D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar VA-enheten Nej
Kommunikation av betydelse med Fastighetsbeteckning och [ Mejl, brev, Therefore/ Bevaras Therefore och Public |VA-enheten Efter 5 ar VA-enheten Ja Kan innehalla sekretess
fastighetséagare D-nr t Public 360 360
4.8.5 Ovriga
Flyttanmalan VA/Renhalining Se Servicecenter
Méotesanteckningar KS 02.05.03 Administrera 6vriga méten och samantraden
Kommunikation av betydelse med Fastighetsbeteckning Mejl, brev, Therefore/ Bevaras Therefore och Public |VA-enheten Efter 5 ar VA-enheten Ja
fastighetsagare | Public 360 360
Tjansteskrivelser D-nr Digitalt Public 360 Bevaras Public360 VA-enheten Efter 5 ar VA-enheten Nej
ABVA D-nr Digitalt Public 360 Bevaras Public 360 VA-enheten Efter 5 ar Alla Nej
Skyddsbestammelser for vattentakt D-nr Digitalt Public 360 Bevaras Public 360 VA-enheten Efter5ar Alla Nej
Information rorande vattenskyddsomrade D-nr Digitalt Public 360 Bevaras Public 360 VA-enheten Efter5ar Alla Nej

Autogiroanmélan

Se Servicecenter
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4.12
Fastighet
férvaltning
och drift

4.12.1. Innehav,
forvaltning och

lokalférsérjning
Fastighetsdeklaration, k - 2 o R : s . ] 5 ar eft fastighetst ing.Vid forsaljni h istrering. Gall ft
as _Ig eisdeklaration, kommunens egna D-nr Digitalt/papper Public 360 Gallras efter 5 &r | Diariet/nararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej ) are evr Ny fastighetstaxering.Vid orsaljning och avregistrering. Gallras etter
fastigheter inaktualitet.
Fastighetst: ing, ki - P s . N . j 5 ar eft fastighetst: ing.Vid forsaljni h istrering. Gall ft
as _Ig elstaxering, kommunens egna D-nr Digitalt/papper Public 360 Gallras efter 5 &r | Diariet/nararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej ) are evr Ny fastighetstaxering.Vid forsaljning och avregistrering. Gallras etter
fastigheter inaktualitet.
Forteckning, kommunens fastigheter D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej Uttag av forteckning gérs varje ar
Fortecknii tbrev, ki - Gall fter 10 2 : j
or .ec NINg pantorev, kommunens egna D-nr Digitalt/papper Public 360 N aliras efter Diariet/nararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
fastigheter ar
- Gall fter 10
Lagenhetsregister D-nr Digitalt/papper Public 360 5: ras etter Diariet/nararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Ja
Sidoavtal D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Ja
Forvaltningsinstruktioner D-nr Digitalt/papper public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
Besiktningsprotokoll D-nr Digitalt/papper public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Ja
Slutrapport D-nr Digitalt/papper public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
Externa hyreskontrakt, uthyrning av lokal D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/néararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
Externa hyreskontrakt, inhyrning av bostad D-nr Digitalt/papper Public 360 G2ar Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Ja
Externa hyreskontrakt, uthyrning av bostad D-nr Digitalt/papper Public 360 G2ar Diariet/néararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Ja Gallras vid inaktualitet
H kontrakt for bilparkeri - j
yreskontra .or |pa|f e.rmg, D-nr Digitalt/papper Public 360 G Diariet/néararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej Gallras vid inaktualitet
kommunanastalld och évriga
Nycklekvittenser D-nr Digitalt/papper Public 360 G Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Ja
Projketparmar D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/néararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
Protokoll byggméte D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/néararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
Bygglovshandingar p-nr Digitalt/papper  |Public 360 Bevaras Diariet/nararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
Besiktningsprotokoll stora entreprenader > Digitalt/papper | Public 360 Bevaras Diariet/nararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
Vitrande fran miljsenhet p-nr Digitalt/papper | Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
. . D-nr . N . . A . Nej
Ritningsregister Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet
Ritningar fastigheter D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Ja Eventuell sekretess, beroende pé typ av fastighet
4.12.2. Underhall,
drift och service
Kontakt- och behérighetslistor fo - Gall id N
. ontakt- och benorighetstistor for D-nr Digitalt/papper Public 360 atras ‘{I Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Ja
inbrottslarm inaktualitet
- Gall id 2
Véktarrapporter D-nr Digitalt/papper Public 360 mZkrtE:JSa‘ll‘\ltet Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Ja Ibland
Polisanméiningar D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Ja
- Gallras vid
Skaderapporter p-nr Digitalt/papper | Public 360 ) Diariet/nararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet ‘a
inaktualitet
- Gallras vid
Skadeutredning oo Digitalt/papper |Public 360 ) ’ Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet ‘a
inaktualitet
isk f6 i Gallras vid
Felanmalan Systematisk forvaltning yee. ) . Fastighet Efter 5 &r Fastighet ‘a
inaktualitet
- Gallras vid j
Energideklaration ponr Digitalt/papper |Public 360 ) ’ Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
inaktualitet
isk f6 i Gallras vid ]
Statisktik, media Systematisk forvaltning yee. ) . Fastighet Fastighet Nej
inaktualitet
- Gallras vid j
Ksldmediastatisktik ponr Digitalt/papper |Public 360 e toaltet | Pariet/narartiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej Skickas till Bygg och miljo
- Gallras vid j
PCB- inventering p-nr Digitalt/papper | Public 360 ) ' Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
inaktualitet
- Gallras vid j
ovk ponr Digitalt/papper |Public 360 e ktaltet | Pariet/narariv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej Skickas till Bygg och miljo
- Gallras vid j
Injusteringsprotokoll ventilation oo Digitalt/papper |Public 360 Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej

inaktualitet
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- Gallras vid j
Protokoll radonmatning D-nr Digitalt/papper Public 360 inaktual'\ltet Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej Skickas till Bygg och miljo
Planerat underhall D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
Offerter, prisjamforelser D-nr Digitalt/papper Public 360 Gallras efter 2 &r | Diariet/nararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
Elsékerhetsbesiktning D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
Besiktningsprotokoll sprinkleranlaggning D-nr Digitalt/papper Public 360 Gallras 2 &r Diariet/nararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
- Gall id j
Tryck- och lyftbesiktning D-nr Digitalt/papper Public 360 'naakrtasa‘altet Diariet/nararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
inaktu:
Drift- och skotselavtal D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nararkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
- Papper/Digitalt/US Gallras vid G /Diariet/nérarkiv/ i j
Drift- och skotselinstruktioner p-nr p,p /Digitalt/ Public 360 . .I /_ fet/ v/ Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej Parm i fastigheten
B/parm inaktualitet fastighet
Brandskyddsdokumentation D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras G /Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
- D-nr L " - " . . 2 . Nej
Brandskyddsritningar Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet
D-nr Digitalt/papper/par G /Diariet/nararkiv / Nej
Anlaggarintyg brandlarm mg papper/p Public 360 Bevaras resp Fastighet Efter 5 ar Fastighet Parm i fastigheten
brandlar: ral
Liggare ver kemikalier och likvardiga preparat D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Ja
- Gallras vid j
Vattenanalyser D-nr Digitalt/papper Public 360 ) v‘| Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
inaktualitet
- Gallras vid j
Kvartalsrapport reningsverk D-nr Digitalt/papper Public 360 inaktua‘l"\ltet Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
- Gallras vid j
Fettavskiljare, tomning D-nr Digitalt/papper Public 360 ) v‘| Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
inaktualitet
- Gallras vid j
Slamsugning av dagvattenbrunn D-nr Digitalt/papper Public 360 inaktua‘l"\ltet Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
4.12.3 Upplatelse
av fastighet
D-nr - . - ) . . 2 . Nej
Hyreskontrakt Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet
D-nr - . - " . . 2 . Nej
Arrendekontrakt/-avtal Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet
- Gallras vid j
Debitering arrende D-nr Digitalt/papper Public 360 ) v‘| Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
inaktualitet
Nyttjanderattsavtal D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
Servitutsavtal D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
Skotselavtal D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
Trygghetsboende D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Fastighet Efter 5 ar Fastighet Nej
4.13 Gata
och Park
4.13.1 Ta fram
anlaggni
Avtal D-nr Digitalt /papper Public 360 Bevaras Diarieford akt Gata & Park Efter 5 ar Gata & Park Nej
Verksamhetssystem Gallras vid
, - y inaktualitet, " .
Ledningskarta for gatubelysningsnat Digitalt Kikarn . Handlaggare Gata & Park Gata & Park Nej
dock tidigast 1
vecka
Verksamhetssystem Gallras vid
inaktualitet, "
Digitalakartor allman platsmark Digitalt Kikarn inaktualite Handlaggare Gata & Park Gata & Park Nej
dock tidigast 1
vecka
Verksamhetssystem Galras vid
inaktualitet,
dock tidigast nar
bjektet ej
Drift och underhallshandlingar Digitalt /papper Public 360 :rijf:ase €l Server Gata & Park Gata & Park Nej
langre/eller nytt
underhall &
giort
Utredningar Kronologiskt Digitalt G Bevaras Handlaggare Gata & Park Efter 5 ar Gata & Park Nej
Reinvesteringar, bestaliningar Verksamhetssystem Digitalt G Bevaras Handlaggare Gata & Park Efter5ar Gata & Park Nej
Remisser/samrad D-nr Digitalt /papper Public 360 Bevaras Diarieférd akt/server |Gata & Park Efter 5 ar Gata & Park Nej
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4.13.2 Utfora drift

Verksamhetssystem Gallras nar
Bestallningar Digitalt G bestéllningen &r |Handlaggare Gata & Park Efter 5 ar Gata & Park Nej
utford
D-nr Gallras 10 ar
efter
Besiktningsprotokoll Digitalt /papper Public 360 . Diarieférd akt Gata & Park Efter 5 ar Gata & Park Nej
garantitidens
utgang
Byggméten, kallelser Verksamhetssystem Digitalt G Bevaras Handlaggare Gata & Park Efter 5 ar Gata & Park Nej
Byggméten, protokoll Verksamhetssystem Digitalt G Bevaras Handlaggare Gata & Park Efter 5 ar Gata & Park Nej
Verksamhetssystem Gallras vid
e . . inaktualitet, . N .
Driftméten/ protokoll entreprenérer Digitalt G . Handlaggare Gata & Park Efter 5 ar Gata & Park Nej
dock tidigast 1
dag
Felanmilan/ synpunkter fran invénare Fastighetsbeteckning Digitalt Artvise Bevaras Server Gata & Park Efter 5 ar Gata & Park Nej
Garantibesiktningar D-nr Digitalt /papper Public 360 Bevaras Diarieférd akt Gata & Park Efter 5 ar Gata & Park Nej
4.13.3 Hantera
. PR Kronologiskt - A . . -
Felanmilan/ synpunkter frdn invanare Digitalt Artvise Bevaras Server Gata & Park Efter 5 ar Gata & Park Nej Se ocksa KS 01.06.05 Klagomal och synpunkter
Inkomna brev/mail D-nr Digitalt /papper Public 360 Bevaras Diarieford akt Gata & Park Efter 5 ar Gata & Park Nej
Polisanmalningar D-nr Digitalt /papper Public 360 Bevaras Diarieford akt Gata & Park Efter 5 ar Gata & Park Ja Kan eventuellt bli aktuellt
Skadedrenden, ersattningskrav p-nr Digitalt /papper Public 360 Bevaras Diarieford akt Gata & Park Efter 5 ar Gata & Park Nej
Skrivelser fastighetsagare D-nr Digitalt /papper Public 360 Bevaras Diarieford akt Gata & Park Efter 5 ar Gata & Park Nej
4.13.4 Utfora
underhall
D-nr Gallras 10 ar Efter 5 ar
Besiktningsprotokoll Digitalt /papper  |Public 360 efter Diarieford akt Gata & Park Gata & Park Nej
garantitidens
itedng
D-nr Gallras 10 &r Efter 5 ar
Sikerhetsbesiktning, lekutrustning, ute Digitalt /papper Public 360 efter Diarieférd akt Gata & Park Gata & Park Nej
garantitidens
N
4.14 |drott
och fritid
4.14.1 Forvalta
anlaggningar
Avtal/kontrakt p-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Idrott och fritid |5 ar Idrott och fritid Nej Original skickas till registrator
Avtalsuppfélining p-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Idrott och fritid |5 ar Idrott och fritid Nej Original skickas till registrator
Anliggningsplan p-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Idrott och fritid |5 ar Idrott och fritid Nej [se KS dokumenthanteringsplan 01.03.02 Dnr 2019KS/0328]
Lokalférsériningsplan p-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Idrott och fritid |5 ar Idrott och fritid Nej [se KS dokumenthanteringsplan 01.03.02 Dnr 2019KS/0328]
Verksamhetssystem Gallras vid
- inaktualitet, . N N ’
Digitala kartor allman platsmark Digitalt Kikarn N Handlaggare Idrott och fritid Idrott och fritid Nej
dock tidigast 1
vecka
Donr Gallras vid
inaktualitet,
dock tidigast nar
N . . . . objektet ej A - . - .
Drift och underhallshandlingar Digitalt/papper Public 360 driftas Diariet/nararkiv Idrott och fritid |5 ar Idrott och fritid Nej
langre/eller nytt
underhall &
giort
Systematisk
Rutinbeskrivningar Verksamhetssystem Digitalt/papper fg:\/:;_‘":gls GVI G Idrott och fritid Idrott och fritid Nej Bevaras vid storre vikt, 6vriga gallras vid inaktualitet.
- Infordrad ist i d Il'i Public 360. Ej
Offerter/avrop D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Idrott och fritid |5 ar Idrott och fritid Nej ‘n ordrade otterter _“ _'Up reg\‘s rerast med avropsmalli Public 1
infordrade gallras vid inaktualitet.
Sakerhetsbesiktning gymnastiksalar, utegym Verksamhetssystem Digitalt KIA Bevaras KIA Idrott och fritid Idrott och fritid Nej
Utredningar D-nr Digitalt Public 360 Bevaras Handlaggare Idrott och fritid |Efter 5 ar Idrott och fritid Nej
Reinvesteringar, bestaliningar Verksamhetssystem Digitalt G Bevaras Handlaggare Idrott och fritid | Efter 5 ar Idrott och fritid Nej
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Remisser/samrad p-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nararkiv Idrott och fritid | Efter 5 ar Idrott och fritid Nej
Verksamhetssystem Gallras nar
Bestallningar Digitalt G bestéllningen &r | Handlaggare Idrott och fritid | Efter 5 ar Idrott och fritid Nej
utford
Gallras 10 ar
ft
Besiktningsprotokoll D-nr Digitalt/papper Public 360 erer . Diariet/nararkiv Idrott och fritid |Efter 5 &r Idrott och fritid Nej
garantitidens
utgdng
Byggméten, kallelser Verksamhetssystem Digitalt G Bevaras Handlaggare Idrott och fritid | Efter 5 ar Idrott och fritid Nej
Byggmaten, protokoll Verksamhetssystem Digitalt G Bevaras Handlaggare Idrott och fritid | Efter 5 ar Idrott och fritid Nej
Verksamhetssystem Gallras vid
o < - inaktualitet, . . N . .
Driftméten/ protokoll entreprenérer Digitalt G . Handlaggare Idrott och fritid | Efter 5 ar Idrott och fritid Nej
dock tidigast 1
dag
Felanmilan/ synpunkter fran invanare Fastighetsbeteckning Digitalt Artvise Bevaras Diariet/nararkiv Idrott och fritid |Efter 5 &r Idrott och fritid Nej
Garantibesiktningar D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Idrott och fritid |Efter 5 &r Idrott och fritid Nej
Felanmilan/ synpunkter frdn invanare Verksamhetssystem Digitalt Artvise Bevaras Diariet/nérarkiv Idrott och fritid |Efter 5 &r Idrott och fritid Nej
Inkomna brev/mail D-nr Digitalt /papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Idrott och fritid |Efter 5 &r Idrott och fritid Nej
Polisanmalningar D-nr Digitalt /papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Idrott och fritid |Efter 5 &r Idrott och fritid Ja Kan eventuellt bli aktuellt med sekretess
Skadedrenden, ersattningskrav p-nr Digitalt /papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Idrott och fritid |Efter 5 &r Idrott och fritid Nej
Skrivelser fastighetsagare D-nr Digitalt /papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Idrott och fritid |Efter 5 &r Idrott och fritid Nej
4.15
Viltfrégor
4.15.1
Skottlossningstill-
stand
- " - . - Gallras efter . . . .
Begaran om yttrande fran polismyndigheten |D-nr Digitalt/papper Public 360 inaktualitet diariet SBK/MEX Efter 3 ar SBK Nej Endast inom kommunen
inaktuali
- Gall ft
Remissvar D-nr Digitalt/papper Public 360 ) 2 rasg er registrator SBK/MEX Efter 3 ar SBK Nej Endast inom kommunen
inaktualitet
Tillstandsbevis eller annat beslut fran polisen [ Digitalt/papper  |Public 360 Bevaras diariet SBK/MEX Efter 3 ar SBK Nej Endast inom kommunen
- Gall ft
Begaran om yttrande fran polismyndigheten |>™" Digitalt/papper | Public 360 oa k'tas Iet et' diariet SBK Efter 3 ar SBK Nej Endast utanfor kommunen
inaktualitet
- Gall ft
Remissvar p-nr Digitalt/papper | Public 360 oatras efter | o riet/nérarkiv SBK Efter 3 ar SBK Nej Endast utanfor kommunen
inaktualitet
Tillstandsbevis eller annat beslut fran polisen [ Digitalt/papper  |Public 360 Bevaras Diariet/nararkiv SBK Efter 3 ar SBK Nej Endast utanfér kommunen
4.15.2 Jakt, fiske
och viltvard
D-nr Aven uppségningar av avtal ingar har. Upplatelse av mark till
Jaktréttsavtal Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nararkiv SBK/MEX Efter3 ar SBK Nej gemensamhetsanlaggning, ledningsratt och officialservitut hanteras i processen
Lantmiterifrrattningar.
4.15.3 Skyddsjakt
- Gall ft
Begaran om yttrande fran Lansstyrelsen |2 Digitalt/papper |Public 360 et |prariemarariiv SBK/MEX Efter 3 & SBK Nej Endast inom kommunen
inaktualitet
- Gall ft
Remissvar p-nr Digitalt/papper | Public 360 oa k'tas Iet et' Diariet/nararkiv SBK/MEX Efter 3 ar SBK Nej Endast inom kommunen
inaktualitet
Beslut fran Lansstyrelsen D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv SBK/MEX Efter 3 ar SBK Nej Endast inom kommunen
- Gallras eft
Begdran om yttrande fran Lansstyrelsen p-nr Digitalt/papper Public 360 in:krtilsa:teetr Diariet/nérarkiv SBK Efter 3 ar SBK Nej Endast utanfér kommunen
- Gallras eft
Remissvar D-nr Digitalt/papper Public 360 in:krtilsa:teetr Diariet/nararkiv SBK Efter 3 ar SBK Nej Endast utanfér kommunen
Beslut fran Lansstyrelsen D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nararkiv SBK Efter 3 ar SBK Nej Endast utanfér kommunen
4.16 Trafik
4.16.1 Trafik
Sidoavtal D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nararkiv Trafik Efter5ar Handlaggare Nej
Forvaltningsinstruktioner D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nararkiv Trafik Efter5ar Trafik Nej
Besiktningsdokument D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nararkiv Trafik Efter5ar Trafik Nej
Slutrapport D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nararkiv Trafik Efter5ar Handlaggare Nej
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Bestéllning trafikmalning D-nr Digitalt/papper Public 360 Gallras efter 5 &r | Diariet/nararkiv Trafik Efter 5 ar Handléggare 0 Nej
Bestéllning asfalt D-nr Digitalt/papper Public 360 Gallras efter 5 &r | Diariet/nérarkiv Trafik Efter 5 ar Handléggare 0 Nej
Oppingsanmalan asfalt D-nr Digitalt/papper Public 360 Gallras efter 5 &r | Diariet/nararkiv Trafik Efter 5 ar Handlaggare 0 Nej
Polisanmalningar D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Trafik Efter 5 ar Handlaggare leller2 Nej

4.16.2 Beslut
Beslut om lokala trafikforeskrifter D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Trafik Efter 5 ar Trafik 0 Nej

- Gall fter 10
Besluta om flyttning av fordon D-nr Digitalt/papper Public 360 5: ras etter Diariet/nararkiv Trafik Efter 5 ar Handlaggare 1 Nej
Beslut om férordnande av parkeringsvakt. D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nérarkiv Trafik Efter 5 ar Handlaggare 2 Nej
Beslut beviljande och avsl. -
esiu .om _EVI_Jan € och avslag av D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Diariet/nararkiv Trafik Efter 5 ar Handlaggare 2 Nej
parkeringstillstand
Gallras efter 2 Om kommunen administrerarfelparkeringar kan informationen
Beslut om avgift felparkering, gatumark D-nr Digitalt/papper Public 360 respektive 10 &r Diariet/nararkiv Trafik Efter 5 ar Handlaggare |1 Nej gallras efter 10 ar. Ligger ansvarethos Transportstyrelsen gallras
P informationen efter 2 ar. Original tillTransportstyrelsen.
Gallras efter 2 Om kommunen administrerarfelparkeringar kan informationen
Beslut om avgift felparkering, kvartersmark | D-nr Digitalt/papper Public 360 respektive 10 &r Diariet/néararkiv Trafik Efter 5 ar Handlaggare |1 Nej gallras efter 10 ar. Ligger ansvaret hos Transportstyrelsen gallras
iv
P! informationen efter 2 ar. Original till Transportstyrelsen.
4.17
Renhéllning
4.17.1
ing
Upphandling insamling/behandling av olika
PP |‘g| ing/ ing av olf Enheten Enheten 0 Nej For upphandlingsprocess, se KS 02.03
avfallsfraktioner
Avfalls- och slamtaxa Enheten Enheten 0 Nej Beslut om taxor i kommunfullmaktige, KS 01.05.02
Avtal / Arrenden D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Enheten Efter 5 ar Enheten 2 Nej T.ex. skétselavtal av sopmajor, arrendeavtal fér mark, se ocksé KS01.12
Hantera klagomal D-nr Digitalt/papper Public 360 Enheten Efter 5 ar Enheten 0,1,2 Nej De flesta klagomal hanteras av kundservice
Avfallsforeskrifter Digitalt/papper Enheten Enheten Nej Se KS 01.03 Leda verksamheten
Avfallsplan Digitalt/papper Enheten Enheten Nej Se KS 01.03 Leda verksamheten
Miljstillstand AvVC D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Enheten Efter 5 ar Enheten 0 Nej Tillstadnd fér miljdfarlig verksamhet
Tillsynshandlingar D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Enheten Efter 5 ar Enheten 0 Nej Tillsyn av Bygg- och milj6, Avfallsenhetens egna kontroller
) Systematisk forvaltning | . i -

Vatten/oljeprov Digitalt/papper G Gallras Enheten Enheten 0 Nej Underlag till Egenkontrollprogram
Bidrag fran Skargérdsstiftelsen och Elkretsen D-nr Digitalt/papper Public 360 Bevaras Enheten Efter 5 ar Enheten 0 Nej

4.17.2 Utfora drift
Driftmétesprotokoll med entreprendrer p-nr Digitalt/papper  |Public 360 Bevaras Enheten Efter 5 ar Enheten 1 Nej






