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4. Samhällsbyggnad  04.04 Bygglov
04.04.01 Lov Skede 1

Delegationsbeslut om lov med eller
utan startbesked

Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 1 Nej

Ansökan fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej

Ritningar/kartmaterial fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

Yttranden från grannar, andra enheter,
myndigheter

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

Skrivelser fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

Kontrollplan fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej

E-post med/utan bilagor som hör till
ett ärende

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej

Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej
Sakunnig utlåtande (ex kulturmiljö,
tillgänglighet) 1 Nej

Tjut - vid avslag som tas av nämd 1 Nej
04.04.02 Bygganmälan, teknisk
anmälan

Inkluderar även Attefallshus

Delegationsbeslut om anmälan Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 1 Nej

Anmälan fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej

Sotarintyg fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej

Skrivelser fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

Ritningar/kartmaterial fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

E-post med/utan bilagor som hör till
ett ärende

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej

Sakunnig utlåtande (ex kulturmiljö,
tillgänglighet)

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

 04.04.03 Expressbygglov
Delegationsbeslut om lov Löpnummerserie,

kronologisk, årsvis
Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 1 Nej

Ritningar/kartmaterial fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1  år Alla 1 Nej

Ansökan fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1  år Alla 2 Nej

Skrivelser fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1  år Alla 1 Nej

Kontrollplan fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1  år Alla 2 Nej

Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1  år Alla 1 Nej
Sakunnig utlåtande (ex kulturmiljö,
tillgänglighet)

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej
04.04.04 Byggskede,  
startbesked och anmälan Skede 2

Delegationsbeslut slutbesked/
slutbevis, interimistiskt, startbesked

Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 1 Nej

Protokoll arbetsplatsmöte fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

Verifierad kontrollplan fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej

Skrivelser fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1  år Alla 1 Nej

E-post med/utan bilagor som hör till
ett ärende

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej

Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej
Sakunnig utlåtande (ex kulturmiljö,
tillgänglighet)

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

 04.04.05 Granskning av rapporter  
OVK obligatorisk
ventilationskontroll och kontroll av
lekplats

Delegationsbeslut Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 1 Nej

Protokoll hiss/ventilation/lekplats fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

Värmdö kommun - Internt#



 04.04.06 Förhandsbesked  
om bygglov

Delegationsbeslut om
förhandsbesked

Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 1 Nej

Yttranden från grannar, andra enheter,
myndigheter

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

Ansökan fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej

Ritningar/kartmaterial fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

Skrivelser fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej
E-post med/utan bilagor som hör till
ett ärende

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej

Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej
04.04.07 Sanktioner enligt PBL

Yttranden om sanktionsavgift fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år
Alla 2 Nej

04.05 Strandskydd och
vattenverksamhet

 04.05.01 Strandskyddsdispens
Delegationsbeslut om att medge
strandskyddsdispens

Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 1 Nej

Ansökan fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej

Ritningar/kartmaterial fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej
Yttranden från andra enheter,
myndigheter, sökanden

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

E-post med/utan bilagor som hör till
ett ärende

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej

Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej
 04.05.02 Vattenverksamhet

Delegationsbeslut om föreläggande/
förbud gällande vattenverksamhet

Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år
Alla 2 Nej

Anmälan fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej

Ritningar/kartmaterial fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej
Yttranden från andra enheter,
myndigheter, sökanden

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

E-post med/utan bilagor som hör till
ett ärende

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej

Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

 SMÅ AVLOPPSANLÄGGNINGAR
 04.05.03Tillstånd och anmälan

Delegationsbeslut bevilja eller neka
tillstånd till enskild
avloppsanläggning

Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 1 Nej
Delegationsbeslut ev. föreläggande/
förbud

Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 2 Nej

Ansökan/anmälan fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej Förutsatt att anläggning byggts.

Ritningar/kartmaterial fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej
Yttranden från grannar, andra enheter,
myndigheter

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

Redovisning utförd anläggning fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

Bedömning av utförd anläggning fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

E-post med/utan bilagor som hör till
ett ärende

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej

Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej
 04.05.04 Inventering av enskilda
avlopp

Delegationsbeslut avgift Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 2 Nej

Delegationsbeslut ev. föreläggande/
förbud

Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 2 Nej

Inventeringsrapport fastighetsbeteckning/
diarienummer

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

Redovisning av befintlig anläggning fastighetsbeteckning/
diarienummer

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej

E-post med/utan bilagor som hör till
ett ärende

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej

Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej
04.05.05 Dispens slam- och
latrinhantering m.m.

Delegationsbeslut medge eller neka
dispens- eller tillståndsansökan

Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år
Alla 2 Nej

Ansökan fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej

E-post med/utan bilagor som hör till
ett ärende

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej

Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej
04.06 Miljö-, hälsoskydd och
livsmedel

04.06.01 Granskning av rapporter
om miljö, hälsoskydd och livsmedel

Värmdö kommun - Internt#



Delegationsbeslut ex. avgift, åtgärder,
undersökningar 

Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år
Alla 2

Rapport om ex. dricksvatten, avlopp,
radon m.m. samt från
miljöövervakning såsom sjö-, puls-
och havsviksprovtagning, RADIAK-
mätning, luftvårdsrapportering

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla/sekretess 2 Enskilda dricksvattenrapporter och radonrapporter via
kommunens beställning är sekretessbelagda innan
2009-06-30

Protokoll/rapporter från
miljöövervakning

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 10 år Alla 2 Ex. sjö-, puls- och havsviksprovtagning, RADIAK-
mätning, luftvårdsrapportering

Skrivelse (information, bekräftelse) fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år
Alla 1

E-post med/utan bilagor som hör till
ett ärende

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1

Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1

04.06.02 Årlig avgift
Delegationsbeslut om årlig avgift Löpnummerserie,

kronologisk, årsvis
Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 2 Nej

04.06.03 Planerad tillsyn och
kontroll Delegationsbeslut ex. föreläggande

om undersökningar, uppgifter,
åtgärder, förbud, avgift

Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år

Alla 2 Nej

Inspektionsrapporter/ kontrollrapporter fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej

Förslag till beslut fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej

Projektplan och slutrapport fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej

E-post med/utan bilagor som hör till
ett ärende

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej

Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej
04.06.04 Tillstånd, dispens och
anmälan rörande miljö-   
hälsoskydd och livsmedel

Delegationsbeslut ex.  bevilja tillstånd/
dispens, neka tillstånd/dispens,
föreläggande om försiktighetsmått,
förbud

Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 2
Nej

Ansökan/anmälan inkl. bilagor fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej Inkl. ritningar, teknisk beskrivning, protokoll, MKB,
samrådsredogörelser mm.

Förslag till beslut fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej
Yttranden från grannar, andra enheter,
myndigheter

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

E-post med/utan bilagor som hör till
ett ärende

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej

Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

04.06.05 Registrering  rörande miljö-
hälsoskydd och livsmedel

Delegationsbeslut om registrering Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 2 Nej

Registreringsblankett och bilagor fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej Godkännanden som har meddelats innan 1 dec 2009
med stöd av den nu upphävda 5 § i LIVSFS 2005:20
anses som en registrering.

 04.06.06 Fastställande
provtagningsfrekvens

Delegationsbeslut om fastställande Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 2 Nej

Förslag provtagningsfrekvens och
bilagor

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

E-post med/utan bilagor som hör till
ett ärende

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej

04.06.07 Förgranskning av lov-,
tillstånds- och dispensansökningar
samt anmälan och klagomål
(remiss miljö) rörande miljö,
hälsoskydd och livsmedel

Skrivelse (begäran om komplettering/
bekräftelse)

fastighetsbeteckning/
diarienummer

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej
Delegationsbeslut avvisning/
avskrivning

Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 2 Nej

Ansökan/anmälan fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej Förutsatt att anläggning byggts.

Ritningar/kartmaterial fastighetsbeteckning/
diarienummer

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej
Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej
04.06.08 Klagomål och anmälan om
tillsyn rörande miljö, hälsoskydd
och livsmedel

Gäller för klagomålsärenden som hanteras inom vårt
myndighetsområde, bl.a.  Utifrån miljöbalken,
livsmedelslagstiftningen och plan- och bygglagen

Delegationsbeslut avsluta utan
ytterligare åtgärder med/utan avgift

Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 2 Nej

Delegationsbeslut föreläggande/förbud Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 2 Nej

Värmdö kommun - Internt#



Klagomål inkl. ev. bilagor fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej

Förslag till beslut fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej
Yttranden från grannar, andra enheter,
myndigheter

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

E-post med/utan bilagor som hör till
ett ärende

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej

Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

04.06.09 Remiss  rörande miljö,
hälsoskydd och livsmedel

För remisser som ställs till oss inom vårt
myndighetsområde, bl.a. utifrån miljöbalken,
livsmedelslagstiftningen och plan- och bygglagen

Delegationsbeslut om att lämna
yttrande

Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 2 Nej

Yttranden fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej

Begäran om yttrande/remiss fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej

E-post med/utan bilagor som hör till
ett ärende

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej

Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej
04.06.10 Sanktioner enligt
miljöbalken

Delegationsbeslut om
miljösanktionsavgift

Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 2 Nej
Förslag till beslut om
miljösanktionsavgift

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej

Yttranden fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej

E-post med/utan bilagor som hör till
ett ärende

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej

Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej
04.06.11 Åtalsanmälan 

Åtalsanmälan och bilagor fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla/sekretess 2 Nej

Åklagarens beslut fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla/sekretess 2 Nej
Överklagan/begäran om omprövning
av åklagarens beslut

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla/sekretess 2 Nej

E-post med/utan bilagor som hör till
ett ärende

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej

Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej
04.06.12 Utdömande av vite PBL ev
MB

Delegationsbeslut ansökan om
utdömande av vite

Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 2 Nej

Dom fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år
Alla 2 Nej

Yttranden fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år
Alla 2 Nej

Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

04.06.13 Överklagan hos
länstyrelsen, mark- och
miljödomstol, mark- och
miljööverdomstol

Delegationsbeslut rättidsprövning Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 2 Nej
Skrivelse om överklagan inkl. ev.
bilagor

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej

Dom fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år
Alla 2 Nej

Yttranden fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år
Alla 2 Nej

Delegationsbeslut överklagan av dom Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 2 Nej
Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

Hantera
utlämnande av
allmän handling

Se KS 02.04.03 Hantera utlämnande av allmän
handling. För begäran av uppgifter inom vårt
myndighetsområde, bl.a. utifrån  miljöbalken,
livsmedelslagstiftningen och plan- och bygglagen 

Delegationsbeslut om att lämna ut
handlingar eller sekretessbeläggning

Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 2 Nej
Skrivelse med begäran om
utlämnande av handlingar

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej
Övriga handlingar som handläggaren
bedömer ska sparas (foton, brev osv.)

fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

Nämndprocess För ärenden som tas upp för beslut i nämnden inom
vårt myndighetsområde, bl.a. utifrån miljöbalken,
livsmedelslagstiftningen och plan- och bygglagen Se
KS 01.01 Överlägga besluta

BMHN protokoll Löpnummerserie,
kronologisk, årsvis

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Pärm BMHN 2 år Alla 2 Nej

Tjänsteskrivelse inkl. bilagor fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN
Alla 2 Nej

Registervård
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Registerkort miljöärenden Alfabetisk Papper Comprima Bevaras 2 Nej Avser historiska registerkort som överförts till
centralarkiv 2007

Registerkort övriga ärenden Diarienummerordning Papper Comprima Bevaras 2 Nej Avser historiska registerkort som överförts till
centralarkiv 2007

Hantera
handlingar av
ringa och tillfällig
betydelse

Se 02.04.05 Hantera handlingar av ringa eller tillfällig
betydelse

Handling/e-post som inte tillför något i
ett ärende eller av ringa betydelse

Papper/Digitalt Gallras direkt 1 Nej

Expediering av
handlingar

Begäran om mottagningsbekräftelse diarienummer/
fastighetsbeteckning/
objekt

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 1 Nej

Skrivelse om delgivning av beslut fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 1 Nej

Mottagningsbekräftelse fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 Bevaras Diariet/brun låda BMHN 1 år Alla 2 Nej Delgivningskvitto, mottagningsbevis,
mottagningsbekräftelse (e-post), delgivningsman

Kungörelse fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Digitalt Castor 8 Bevaras Diariet BMHN Alla 2 Nej

Faktureringsunderlag fastighetsbeteckning/
diarienummer/objekt

Papper/digitalt Castor 8 (Gallras direkt efter
fakturering) Kan
gallras efter 2/10
år

BMHN Alla 2 Nej Ekonomihandlingar som förvaras i orginal på
ekonomiavdelningen (digitalt eller analogt) kan gallras
efter två år hos ansvarig enhet. Om ansvarig enhet
förvarar orginal skall handlingen förvaras enligt de
gallringsfrister för respektive handling beslutade för
stödprocessen 02.01 Ekonomi hos ansvarig enhet. 

Övriga handlingar finns angivet
separat i processerna (ex.
delegationsbeslut och protokoll)

1 Nej
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