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Inledning

Utover det som foreskrivs om kommunfullmaktige 1 lag eller annan férfattning
giller bestimmelserna i denna arbetsordning,.

Antalet ledamoter (5 kap 5-7 §§ KL)
1 § Fullmaktige har 51 ledamoter.

2 § I vallagen finns bestimmelser om ersittare.

Ordférande och vice ordfoérande (5 kap 11 § KL)

3 § De ar dé val av kommunfullmiktige har dgt rum i hela landet, viljer
fullmiktige bland ledaméterna en ordférande samt en forste och en andra vice
ordférande som tillsammans utgor fullmiktiges presidium. Valen till presidiet
bor forrittas vid det nyvalda fullmaktiges f6rsta sammantride.

4 § Vid presidievalet bestimmer fullmiktige dven tiden f6r uppdragen.

5 § Tills presidiet har forrattats, tjanstgor som ordférande den som har varit
ledamot i fullméktige lingst tid (dlderspresidenten). Om flera ledaméter har lika
ling tjanstgoringstid som ledamot, ska den édldste av dem vara dlderspresident.

6 § Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller
fran sin presidiepost, bor fullmaktige sa snart som moijligt vilja en annan
ledamot fér dterstoden av tjinstgoringstiden fér den som har avgatt. Ar samtliga
1 presidiet férhindrade att fullgbra uppdraget, fullgér alderspresidenten
ordférandens uppgifter.

Tid och plats for sammantradena (5 kap 12 § KL)

7 § For varje ar bestimmer fullmiktige dag och tid f6r sammantridena. de
Sammantridena bor inte paga efter kl. 22.00. Sammantridesordningen faststalls
senast i november manad for nastkommande ar.

8 § De ar da val av fullmaktige har dgt rum i hela landet sammantrider nyvalda
fullmiktige forsta gangen i oktober. Avgaende fullmiktige bestimmer dagen for
det forsta sammantridet. En begiran om ett extra sammantride som framstills
av minst en tredjedel av fullmaktiges ledamoter ska goras skriftligen hos
ordféranden och ska innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas
behandlade pa det extra sammantridet samt vara undertecknat av de ledaméter
som stiller sig bakom begiran.

9 § Om det foreligger skil for det far ordféranden efter samrad med vice
ordférandena, stilla in ett ssmmantride eller andra dagen och tiden for
sammantradet.



10 § Om ordféranden beslutar att ett sammantride ska stillas in, alternativt att
dagen eller tiden for ett sammantride ska dndras, underrittar ordféranden
snarast varje ledamot och ersittare om det beslutet. Uppgift om beslutet ska
snarast och minst en vecka fore den bestimda sammantridesdagen anslas pa
kommunens anslagstavla.

11 § Fullmaktige sammantrader 1 Varmddsalen, kommunhuset eller annan lokal
som ordforanden, efter samridd med vice ordférandena, bestimmer for ett visst

sammantrade.

Tillkdnnagivande av sammantradena

12 § Ordféranden ska kungora tid och plats for varje sammantride med
fullmiktige tillsammans med uppgifter om de drenden som ska behandlas.
Fullmaktiges sammantraden ska kungdras pa kommunens anslagstavla minst en
vecka fore sammantridesdagen.

13 § Varje ledamot och ersittare ska kallas till sammantriadet minst en vecka fore
sammantridesdagen. Kallelsen ska innehalla uppgift om tid och plats f6r
sammantriadet och om de 4renden som ska behandlas.

Forlangning av sammantréade och fortsatt sammantrade

14 § Om fullmiktige inte hinner slutfora ett ssmmantrade till kl. 22.00 pa den
utsatta sammantridesdagen, kan fullmiktige besluta att f6rlinga tiden fo6r

sammantradet.

15 § Fullmaktige kan dven besluta att avbryta sammantriddet och att hélla fortsatt
sammantride under en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett
sadant fall beslutar fullmiktige genast nir och var sammantridet ska fortsitta.
Ordforanden utfirdar da kungérelse om det fortsatta sammantradet.

16 § Om sammantridet ska fortsitta inom en vecka behover kungorelse inte
utfirdas, men ordféranden maste underritta de ledamoter och ersittare som inte
ar nirvarande ndr sammantridet avbryts om tid och plats f6r det fortsatta

sammantradet.

Arenden och handlingar till sammantriadena

17 § Ordféranden bestimmer efter samrad med vice ordférandena nir

fullmiktige ska behandla ett drende, om inte annat foljer av lag.

18 § Kommunstyrelsens, 6vriga nimnders och beredningars forslag till beslut
eller yttranden 1 drenden som tagits in 1 kungorelsen bor tillstillas varje ledamot
och ersittare fore sammantridet.

19 § Ordféranden bestimmer i vilken omfattning Gvriga handlingar i ett drende



ska tillstdllas ledamoter och ersattare fore sammantradet.

20 § Kallelse skickas elektroniskt till respektive @varmdo.se-adress. Ovriga
handlingar distribueras digitalt.

21 § Interpellationer, enkla fragor och motioner ska vara tillgingliga f6r samtliga
ledamoter och ersittare vid det sammantride vid vilket de avses bli stillda.

Anmalan av hinder for tjdnstgoring och inkallande av
ersattare

22 § Ar ledamot forhindrad att delta i sammantride eller i en del av ett
sammantride, har respektive parti ansvar for att deras ersittare kallas in.

23 § Om ledamot utan féregiende anmalan uteblir fran ett sammantride eller
hinder uppkommer f6r en ledamot att vidare delta i ett pagiende sammantride,
kallar ordféranden in den ersittare som ar tillginglig och star i tur att tjinstgora.

24 § Ledamot ska anmiala till sekreteraren om ledamoten avbryter sin

tjanstgoring.

25 § Ordforanden bestimmer nir en ledamot eller en ersittare ska trida in och
tjanstgora under ett pagiende sammantride. Endast om det foreligger sirskilda
skil for det bor intridet ske under pagaende handliggning av ett drende.

Upprop
26 § En uppropslista med de ledaméter och ersittare som tjanstgor ska finnas
tillgdnglig under hela sammantridet.

27 § I botjan av varje sammantride later ordféranden forritta upprop.

28 § Upprop forrittas ocksa i borjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt
sammantride och nir ordféranden anser att det behovs.

Protokolljusterare

29 § Ordforanden bestimmer tid och plats fOr justering av sammantradets
protokoll.

30 § Efter uppropet har forrittats valjer fullmiktige tva ledamoter att
tillsammans med ordféranden justera sammantradets protokoll och att 1
forekommande fall bitrida ordféranden vid rostsammanrikningar.

Turordning for handlaggning av arenden

31 § Fullmiktige behandlar drendena i den ordning som tagits upp i
kungorelsen. Fullmiktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller



flera arenden.

32 § Ordforanden bestimmer nar under ett sammantride ett drende ska
behandlas som inte finns med i kungérelsen.

33 § Fullmiktige far besluta att avbryta handliggningen av ett drende under ett
sammantride for att ateruppta det senare under sammantridet.

Yttranderatt vid sammantradena

34 § Ritt att delta i fullmiktiges 6verliggningar har:

1. Icke jinstgbrande ersittare i kommunfullmiktige. Ritten omfattar inte
ritten att yrka eller f sin mening antecknad 1 protokollet.
Kommunalriad och oppositionsrad.

3. Ordféranden och vice ordférandena 1 en nimnd, eller en gemensam nimnd,
vid behandling av ett drende dir nimndens verksamhetsomrade berors.

4. Ordforanden och vice ordférandena i en fullmiktigeberedning, nir
fullmiktige behandlar ett drende som beredningen har handlagt.

5. Den som besvarar en interpellation eller en fraga nar
overliggningen halls med anledning av svaret.

6. Ordféranden i ett sadant bolag som avses 1 10 kap 2-6 {§ KL, nar
fullmiktige behandlar ett drende som ber6r forhallandena i
bolaget.

7. Kommunens revisorer, nir fullmiktige behandlar revisionsberattelsen
och arsredovisningen. De far dven delta i 6verldggningen nir
fullmiktige behandlar ett drende som beror revisorernas granskning
eller revisorernas egen forvaltning.

35 § Ordféranden later, efter samrad med vice ordférandena i den utstrickning
som det behovs, kalla ordférandena och vice ordférandena i nimnderna,
revisorerna, samt anstillda hos kommunen for att limna upplysningar vid
sammantridena. Detsamma giller utomstaende sakkunniga.

36 § Om kommunen ingar i en gemensam nimnd far ordféranden, efter
samrad med vice ordférandena i den utstrickning som det beh6vs, kalla
ordféranden och vice ordférandena i den gemensamma nimnden och
anstillda i de samverkande kommunerna for att limna upplysningar vid
sammantridena.

37 § Om fullmiktige inte beslutar annat, bestimmer ordféranden, efter samrad
med vice ordférandena, i vilken utstrickning de som har kallats for att limna
upplysningar pa ett sammantride far yttra sig under 6verliggningarna.

38 § Kommundirektoren far nirvara vid kommunfullmaiktiges sammantriden.
Om kommunfullmiktige beslutar det, far kommundirektéren dven delta i
6verliggningarna men inte i besluten.

39 § Fullmaktiges sekreterare far, efter samrad med ordféranden, yttra sig om
lagligheten av det som férekommer vid sammantridena.



Talarordning och ordning vid sammantradena

40 § Den som har ritt att delta 1 fullmiktiges 6verldggningar far ordet 1 den
ordning han eller hon har anmilt sig och blivit uppropad. Anmilan om att fa
ordet ska ske genom voteringsanliggningen.

41 § Den som har ritt att delta 1 fullmiktiges 6verldggningar har ocksa ritt till
ett kort inldgg pa hogst en minut for en replik. Repliken gors omedelbart
efter den talare som har ordet da begiran om att fa géra inldgget framstills.
Talaren har i sin tur ritt till en kontrareplik pa hégst en minut for varje
replik. Replikritt ges till ledamot som blivit apostroferad, antingen som
person eller genom sitt uppdrag,.

42 § For drende om mal, budget och bokslut kan fullmiktige anta och
rekommendera sirskilda regler som beslutas vid respektive sammantride.

43 § Om nagon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran dmnet och inte rittar sig
efter tillsdgelse av ordféranden far ordféranden ta ifran talaren ordet. I Svrigt
far ingen avbryta en talare under dennes anférande.

44 § Ordféranden kan utvisa den som upptrader stérande och som inte rittar
sig efter tillsigelse.

45 § Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden
upplosa sammantradet.

Yrkanden

46 § Nir fullmiktige har férklarat Gverlaggningen i ett drende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstillts under 6verliggningen
och kontrollerar att de har uppfattats korrekt.

47 § Ordféranden befister genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte
nagot yrkande dndras eller atertas, om inte fullmiktige beslutar medge det
enhilligt.

48 § Andra yrkanden dn bifall och avslag ska ges in skriftligen, om inte
ordféranden medger annat.

Deltagande i beslut

49 § Ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut ska anmala detta till
ordféranden innan beslutet fattats.

50 § Ledamot som inte har gjort en sadan anmilan anses ha deltagit i beslutet
om fullmiktige fattar det med acklamation.

Omrostningar

51 § Omrostning ska om mojligt ske med voteringsanlidggningen.
52 § Nir omrostning sker utan voteringsanlidggningen bitridds ordféranden av
de tva ledaméter som har utsetts att justera protokollet. Omrostningarna



53

54

55

56

57

genomfors da genom att ledamoterna avger sina roster efter upprop.
Uppropet sker enligt uppropslistan. Ordféranden avger alltid sin r6st sist.
§ Sedan omréstningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett
klubbslag. Direfter fir inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far
nagon ledamot dndra eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

§ Om oenighet uppstiar om resultatet av en 6ppen omrostning ska en ny
omrostning omedelbart genomforas.

§ En valsedel som avlimnas vid en sluten omrostning ska uppta sa manga
namn som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

§ En valsedel dr ogiltig om den:

1. Upptar namnet pa ndgon som inte &r valbar.
2. Upptar flera eller farre namn 4n det antal personer som ska viljas.
3. Upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

§ Det som sagts nu giller inte vid val som sker med tillimpning av
proportionellt valsitt. Fér sidana val finns sirskilda foreskrifter 1 lag.

Motioner
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§ En motion:

Ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledaméter.

Far inte ta upp dmnen av olika slag.

§ Motion vicks genom att den ges in skriftligt till fullmaktiges sekretariat eller
skickas till av sekretariatet anvisad e-postbrevlada senast kl. 09.00 dagen innan
det sammantride da den ska vickas.

§ Motion far ocksa limnas in vid ett sammantriade med fullmiktige, men vicks
da forst vid paféljande sammantride.

§ En ersittare far endast vicka en motion nir ersittaren tjanstgdér som
ledamot vid det sammantridet.

§ Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har
beretts firdigt. Redovisningen ska goras pa fullmiktiges ordinarie
sammantriden i april/maj och oktobert.

§ Motionen bor behandlas av fullmiktige inom ett ar fran det att motionen

vacktes.

De kommunala bolagens initiativratt

64

§ Styrelsen i ett sadant bolag som avses i 10 kap. 2-6 §§ KL far via KIVAB
vicka drenden 1 fullmiktige i sidana drenden som bolaget ar skyldigt att se till
att fullmaktige far ta stillning till.



Interpellationer
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§ En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.

§ Interpellationen ges in skriftligen till fullmaktiges sekretariat, eller skickas till
av sckretariatet anvisad e-postlada senast kl. 09.00 dagen innan det
sammantride vid vilket ledamoten avser att framstalla interpellationen.

§ En ersattare far endast stélla en interpellation om ersittaren tjanstgoér som
ledamot vid det sammantridet.

§ Interpellationen bor besvaras under det sammantride som foljer nirmast
efter det da interpellationen stilldes.

§ Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt och ska bifogas handlingarna
till det sammantride da den ska besvaras. Uppgift om att ett
interpellationssvar kommer att limnas vid ett sammantride bor tas in i
sammantridets kungorelse.

§ Den ledamot som har stillt interpellationen bor fa ta del av svaret fore det
sammantride da svaret ska limnas.

§ En interpellation fir stillas till en ordférande i en nidmnd,
fullmiktigeberedning, eller utskott, eller en ordférande i ett sidant bolag som
avses 110 kap. 2-6 §§ KL.

§ Kommunstyrelsens ordférande fiar Overlimna besvarandet av en
interpellation till en annan nimndordférande som har det politiska
beredningsansvaret for det omrade som interpellationen beror.

§ En interpellation far besvaras dven om firre dn hilften av ledaméterna ar
nirvarande.

§ En interpellation ska avse amnen som hor till fullmaktiges, en nimnds eller
en fullmaktigeberednings handligegning. De fir dock inte avse drenden som
r6r myndighetsutdvning mot nagon enskild.

§ En interpellation bor stillas till den ordférande som har beredningsansvaret
for det omrade som interpellationen beror.

Enkla Fragor
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§ En fraga ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.

§ Fragan ges in skriftligt till fullmaktiges sekretariat eller skickas till av
sekretariatet anvisad e-postbrevlada, samt mottagaren av fragan, senast kl.
09.00 dagen fére sammantradet.

§ En ersittare far endast stélla en friga om ersittaren tjainstgér som ledamot
vid det sammantradet.

§ En fraga far stillas till ordféranden i en nimnd, fullmaktigeberedning, eller
utskott, eller en ordférande 1 ett sadant bolag som avses 1 10 kap. 2-6 §§ KL.
§ En fraga ska besvaras under det sammantride da fragan framstills. Om
fragan inte kan besvaras vid det sammantridet dar fragan stalls avskrivs den
fran vidare handliggning.

§ Den som stallt fraigan har tva minuter pa sig att stélla fragan. Mottagaren har



da tvd minuter pa sig att ge sitt svar. Efter det har bada ritt till varsin replik
om hdégst en minut var.

82 § En fraga far besvaras dven om farre 4an halften av ledamoterna dr nirvarande.

83 § En fraga ska rora timligen enkla forhallanden for att ett svar ska kunna
limnas relativt omgaende.

84 § For att hamta in upplysningar far ledaméterna stalla fragor. Fragan ska avse
amnen som hor till en nimnds, fullmiktiges eller fullmaktigeberednings
handldggning. De far dock inte avse drenden som rér myndighetsutévning
mot nagon enskild.

85 § Fullmaktige beslutar utan féregiende 6verliggning om en fraga far stillas.

86 § Fullmiktige far besluta att ordféranden i en nimnd far Gverlata besvarandet
av en fraga till en av fullmaktige utsedd ledamot i styrelsen for en sidan
juridisk person som avses i 10 kap. 2-6 §§ KL, eller till ordféranden 1 styrelsen
eller annan nimnd i ett kommunalférbund som kommunen 4r medlem i.

Beredning av drenden

87 § Om fullmiktige inte beslutar nagonting annat, avgér kommunstyrelsen hur
de drenden som fullmiktige ska behandla ska beredas.
88 § Kommunstyrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at en anstilld att

besluta om remiss av sidana arenden.

Provning av ansvarsfrinet och anmarkning

89 § Presidiet bereder fragor och drenden om ansvarsfrihet och anmirkning.

Beredning av revisorernas budget

90 § Presidiet bereder revisorernas budget.

Valberedning

91 § Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullmiktige viljer fullméktige en
valberedning f6r den l6pande mandatperioden.

92 § Valberedningen ska representeras av samtliga i kommunfullmiktige
foretridda partier och bestd av det antal ledaméter och ersittare som
fullmiktige bestimmer.

93 § Bland ledamoterna viljer fullmiktige vid samma tillfille en ordférande och
en vice ordférande for den tid som de har valts att vara ledamoter.

94 § Valberedningen ska ligga fram forslag i alla val som fullmiktige ska behandla
med undantag av valen av fullmaktiges presidium, valberedning eller
fyllnadsval som inte dr ordférandeval. Fullmiktige kan dock besluta att
forritta dven andra val utan féregiende beredning.

95 § Valberedningen bestimmer sjilv sina arbetsformer.



Val av kommunalrad

96 § Fullmiktige bestimmer antalet kommunalrad och viljer dessa for
mandatperioden.

97 § Fullmiktige beslutar om kommunalradens uppgifter, ansvarsomraden och
tjanstgoringsgrad.

Justering av protokollet

98 § Protokollet justeras av ordféranden och tva ledaméter.

99 § Om tva eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under
sammantride, justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som de har
lett.

100§ Fullmiktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt innan fullmiktige justerar den.

Reservationer och protokollsanteckningar

101§ Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt.

102§ Skriftliga reservationer och protokollsanteckningar ska limnas in till
fullmiktiges sekretariat eller skickas till av sekretariatet anvisad e-postbrevlada
senast kl. 12.00 dagen foére den tidpunkt som faststallts for justeringen av
protokollet.

103§ Om det av kallelsen framgar och fullmiktige direfter beslutar att omedelbart
justera den  paragraf 1  protokollet som  reservationen eller
protokollsanteckningen avser, ska motiveringen limnas in sa snart det kan ske
och senast 60 minuter efter sammantridet dir beslutet fattades.

Expediering och publicering

104§ Utdrag ur protokollet ska tillstillas de nimnder, andra organ och personer
som ber6rs av besluten 1 protokollet.

105§ Ordforanden underteckningar och sekreteraren kontrasignerar fullmaktiges
skrivelser och Ovriga handlingar som upprittas i fullméiktiges namn, om inte
fullmiktige beslutar annat.

Digitala moten

106§ Vid extraordinira forhallanden far ledaméter och ersittare delta i
kommunfullmiktiges sammantriden pa distans. Ordféranden avgér om
sammantradet ska genomforas helt, eller delvis, pa distans.

107§ Sadant sammantride fir endast genomféras om ljud- och bild6verféring
sker i realtid och pa sadant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra
och deltaga pa lika villkor.

108§ Gruppledarna for respektive parti ska senast tre dagar innan sammantradet



anmila till kommunfullmaktiges sekreterare vilka ledaméter och ersittare som
avser att deltaga pa distans. Ordféranden far besluta om undantag fran denna
regel.

109§ Ledaméter och ersittare som avser att deltaga pa distans ska i god tid fore
sammantridet ta kontakt med sekreteraren for att sidkerstilla att de tekniska
kraven gar att mota.

110§ Den distansdeltagande ledamoten ansvarar for att sikerstalla att det finns en
stabil internetuppkoppling. Om en distansdeltagande ledamot eller ersittare
forlorar internetuppkopplingen eller pa annat sitt forlorar de tekniska
forutsittningarna for att deltaga i sammantriadet avgdr ordféranden nir en
ersattare ska intrada. Ordféranden kan radgéra med respektives partis
gruppledare for att avgora nir en narvarojustering ar laimplig.

111§ Narvarojusteringen far da ske dven under ett pagaende drende.

112§ Den distansdeltagande ledamoten eller ersittaren ansvarar for att lokalen ar
anpassad sd att obehoriga inte ska kunna ta del av sekretessbelagda
sammantrideshandlingar, bild eller ljud.

Allménhetens fragestund

113§ Allmanhetens fragestund ér ett tillfalle dir allmanheten har mojlighet att
stilla fragor till ansvariga fortroendevalda i nimnderna och kommunstyrelsen.
Allminheten ska beredas tillfille att stilla fragor (allmidnhetens fragestund) vid
foljande sammantriden med fullmaktige:

o Kommunfullmiktiges sammantride i december,
o Kommunfullmaktiges sammantride i juni, samt nar fullmaktige i sarskilt fall sa

beslutar.
114§ Under fragestunden far nagon overliggning inte férekomma.

115§ Allmédnhetens fragestund ska sdrskilt kungoras pa kommunens anslagstavla
och annonseras pa hemsidan.
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